
giosue.orlando@gmail.com

Via Di Vittorio, 10
15048 Valenza
328.0833295

Sono un giovane professionista con una forte motivazione ad apprendere e crescere professionalmente. 
Nel corso della mia esperienza lavorativa ho perfezionato l'uso dei principali strumenti e tecniche di lavoro,
dimostrando proattività, elasticità mentale, ottime doti comunicative ed interpersonali oltre a spirito di squadra e
capacità di stabilire le priorità organizzando il lavoro in maniera rigorosa e orientata al raggiungimento degli obiettivi.

Impiegato Gioielli di Valenza s.p.a.
(Maggio 2024 - in corso)

Emissione documenti di vendita store on line
Contabilizzazione documenti emessi
Gestione comunicazione interna aziendale
Utilizzo del gestionale Metodo
Gestione inventari negozi

Impiegato Orlando Lab s.a.s. 
(Maggio 2015 - Maggio 2023)

Utilizzo di un approccio  metodico nello svolgimento
delle mansioni assegnate. 
Gestione clienti. 
Elaborazione della contabilità clienti e fornitori e
verifica dei pagamenti in entrata e uscita
 Archiviazione cartacea e digitale di fatture e altri
documenti contabili. 
Fatturazione elettronica attiva e passiva e calcolo
della prima nota. 
Supporto al commercialista nella predisposizione
delle dichiarazione dei redditi.

Smaltatore Orlando Lab s.a.s.

Smaltatura a freddo di oggetti in oro e argento
Preparazione degli oggetti propedeutica alla
smaltatura
Preparazione colore e catalizzazione.

Esperienze professionali

Liceo Scientifico L.B. Alberti
Valenza 2010 
Diploma

Formazione

Corso completo per Social
Media Manager (Ottobre 2022)

Corsi 

Teatro
Scrittura

Hobby e Interessi

Giosuè Orlando

Attore amatoriale compagnia
teatrale "Ikeatrando"
Volontario Spring Up
Arbitro di calcio FIGC (2010-2015)
Volontario OFTAL Alessandria
(2004- 2010)

Esperienze extra professionali

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 GDPR 679/16.

Abilità e competenze

Gestione del cliente acquisito
Capacità di soddisfare le richieste del cliente
Attività front-office / back-office
Inserimento dati 
Preparazione preventivi
Gestione ed evasione degli ordini
Compilazione documenti commerciali: ddt, fatture
elettroniche, preventivi
Registrazione fatture attive e passive
Archiviazione digitale e cartacea fatture attive e
passive
Gestione prima nota
Gestione scadenze fiscali
Attività sollecito pagamenti
Supporto al commercialista nella predisposizione
delle dichiarazioni dei redditi
Utilizzo del gestionale Metodo
Dimestichezza nell'uso di Excel e Word
Propensione all'apprendimento 
Capacità di lavorare in team

18/02/1989


